Guatemaia 25 de junio del 2015

Sefior
crancise Javier Antonio Ardon Guezada
Viceministro del Deporte y 12 Recreacion i
Ministerio de Cultura y Depores i
Sy Despacho

Estimado 5efior Viceministio:

|

De la maned mas atenta mMme dirijo| 2 usted ;g:.oh el propésiio de presentarie mi informe de
aciividades correspondientes a1 mes de junio de} presente afio, segun contrato Administrative per
servicios Técnico profesionaies Ngmerc de contrato 140-2015 aprobadc mediante &l acuardo
Ministerial NGMETo 42.2015, y paia € cobro de z“:nis honorarios estoy presentando sacturs Serie A
numero 0082 :

}
ACTIVIDADES REALIZADAS: ‘L

Direccion General det Deporie ¥ la

1) Asesorar en el seguimientc he actividades relativas 218

Recreacion. |

2) Asesoral en la atencion de flamadas wetefonicas internas y extermnas solich
3) Asesorar en ia elaboracion de nctas cliciales pov solicitud.

4y Asesoral en ia reproduocién de documer%tos Dot soficitud.
5) Ajimantacion de datos en Sisiema de Control de correspo

t2das.

ngencia pov solicitud.

RESULTADOS OBTENIDOS:
formado al Dinector General én sus actividades programadas en su agenda.

1) pantener in
= 2} Alta opiimizacién en aten :ién.’zeiefénica én asuntos inermos y externos relacionacos con la

Direccion General dei De sorte ¥ 1@ Recrgacion

3) Elgboracion de notas oficiales soficitadas, siendo 108 mismos revisados ¥ aprobados con

firma por &l Direcior ¥ entregados & oS slf}lﬁcétantes en el tiempe estipulado.

4y Reproducc‘sén y elaboragion de documeﬂptos gue nNeS fusron solicitados, siendo ios misMmos
revisados Y aprobaccs con firma por ot Directo? ¥ entregados soiEBaMES &1 ! Hiempoe

1

_estipulado. |
) Proporcional ios datos necasarios de ca‘ida yna de
Correspondencia. \l )

i
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